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Voluntaria juhi ametikirjeldus

Grupp: Voluntaria

Amet: Voluntaria juht

Roll: juht ja vari

Kontoripoolne koordinaator: Elerin Eelmae, vabatahtlike koordinaator

Voluntaria eesmadrgiks on jagada kdikide kdesolevaks hoojaks moodustatud tiimide liikkmetega teadmisi
nii vabatahtliku rolli kohta uldiselt (sh soft skills, YFU101) kui ka grupip@hiselt (VLP, TOK, tuur,
infotunnid, messid). Voluntaria soodustab aktiivsete vabatahtlike omavahelist suhtlust, motiveeritust
ning véimaldab jubinatel integreeruda vanemate vabatahtlikega. Voluntaria tulemusel on vabatahtlik
omandanud oma grupis ja Uldiselt YFUs tegutsemiseks vajalikud paddevused ning baasteadmised.

1. Grupijuhi iilesanded

e Urituse korraldustiimi virbamine ning koordineerimine

e Koolituste labiviimise koordineerimine (sh teiste gruppide eestvedajatega) ning
koolitusmaterjalide lle vaatamine ja vajadusel uuendamine

e Imelise Voluntaria korraldamine! (logistika, majutus, toitlustus, kommunikatsioon osapooltega)

e Urituse analiitisimine kontoripoolse koordinaatoriga, teiste gruppide eestvedajatele koolituste
kohta tagasiside edastamine

2. Vastutus ja ootused juhile
e Aktiivse vabatahtlikkonna koolitamine ja lihtsuse suurendamine
e Koordineerimis- ja organiseerimisoskus
e Delegeerimise oskus, suhtlemisvalmidus ja -aktiivsus
e [seseisvus, tdpsus ja plsivus, koostodoskus, paindlikkus
3. Suhtlusringkond
e Voluntaria juht/vari, Urituse korraldustiim, VLP, TOKi, tuuri, infotundide ning messide
eestvedajad, jubinad ja vanemad vabatahtlikud, vabatahtlike koordinaator
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Periood aastas

5. Omandatavad oskused
e Oskus vdrvata, motiveerida ja kaasata meeskonnaliikmeid
e Projektijuhtimise ja ajaressurssi arvestamise oskus
e Suhtlemisoskus erinevate osapooltega
6. YFU toetus
e Kontoripoolse koordinaatori tugi
e Materiaalne toetus
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