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Messide grupi juhi ametikirjeldus

Grupp: Messide grupp

Amet: Messide grupi juht

Roll: vari

Kontoripoolne kontaktisik: Grete Kaljusaar, turundusspetsialist

Messide grupi eesmargiks on turundada YFU Eestit erinevatel iiritustel. Koordinaatori peamine eesmark
on tagada YFU Eesti esindatus Eestis toimuvatel messidel ja laatadel vastavalt tegevuskavale. Varju roll
on Oppida ja sisse elada juhi rolli ning see jargneval hooajal le votta.

1. Grupijuhi iilesanded
e Koostada hooaja alguses tegevuskava ja uuendada kdsiraamat
e Korraldada koostdds kontoriga messide koolitus ja panna kokku meeskond
e Tagada igale messile vihemalt kaks tegijat
e Tagada materjalide olemasolu ja messijate logistika
e Hoolitseda hooaja viltel tegijate motivatsiooni eest ja jargida tegevuskava
e Analliusida messide tulemuslikkust ja vajadusel korrigeerida ajakava
2. Vastutus ja ootused juhile
e Tegevuskava jdrgides tagada YFU Eesti esindatus Eesti messidel
e Juhtimis- ja organiseerimisoskus
e Paindlikkus ja jarjepidevus, suhtlemisvalmidus ja -aktiivsus
e Meeskonna motiveeritus kogu hooaja véltel
3. Suhtlusringkond
e Grupi teine juht (koordinaator, vari), turundusspetsialist, messide meeskonnaliikmed, messide
ja laatade korraldajad, VKG

4. Ajakulu
Umbkaudne todmaht hooaja valtel
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Stigis Talv Kevad Suvi
Periood aastas

5. Omandatavad oskused

e Projektijuhtimise, organiseerimise ja meeskonnatdo oskus

e Meeskonna suunamine, motiveerimine, kaasamine

e Kommunikatsiooni ja ajaplaneerimise oskuse parendamine
6. YFU toetus

e Kontori kontaktisiku poolne tugi

e Kontoripoolne tugi koolituse korraldamisel

e Materiaalne toetus

Koostatud 30.06.2016 - Airika Torn
Taiendatud 02.03.2021 - Partel Kobar



