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VKG juhi ametikirjeldus

Grupp: VKG grupp

Amet: VKG juht

Roll: koordinaator ja vari

Kontori poolne kontaktisik: Alice Kddramees, vabatahtlike koordinaator ja programmispetsialist

VKG ehk Vabatahtlike Koordineerimise Grupi roll on hoida silma peal YFU vabatahtlike heaolul,
motiveerida vabatahtlikke ning korraldada neile erinevaid Uritusi ja koolitusi. Varju roll on dppida ja sisse
elada juhi rolli ning see jargeval hooajal lile votta.
1. Grupijuhi iilesanded
e Vdrvata hooaja alguses meeskond ja hoida neid motiveerituna hooaja valtel
e Korraldada WS-e (Workshop), GIK-e (Gruppide Infokoda) ning koolitusi koos meeskonnaga -
organiseerida toimumise koht, logistika, koolitajad, toitlustus ning tagada vajalike materjalide
olemasolu
e Panna koos kontori ning meeskonnaga paika Urituste arv ja sisuteemad
e Otsida uusi vdimalusi kuidas vabatahtlikke arendada ning motiveerida
2. Vastutus ja ootused juhile
e Kdik VKG poolt korraldatavad iiritused/tegevused saavad korraldatud olles eelarvega kooskdlas
e |ga VKG liige teab oma lilesandeid tiimis
e Organiseeritud, suhtlusaldis, aktiivne ning tegema koostddd, olles samas ka iseseisev
e Jagada ja delegeerida iilesandeid tiimisiseselt
3. Suhtlusringkond
e Grupi teine juht (koordinaator, vari), vabatahtlike koordinaator ja programmispetsialist, YFU
kontor, VKG meeskonnaliikmed, korraldamisega seotud kontaktid, vabatahtlikud
4. Ajakulu

Umbkaudne todmaht hooaja valtel
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5. Omandatavad oskused
e Meeskonna vdarbamine, motiveerimine, suunamine ja kaasamine
e Oskus vdtta arvesse ajalist ressurssi ning piisida eelarves
Oskus suhelda erinevate osapooltega
e Kvaliteetse Urituse algusest ldpuni organiseerimine
6. YFU toetus
e Kontori kontaktisik
e Materiaalne toetus



