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Vabatahtliku ametijuhend

Amet: VLP ehk valmispdevade koordinaator
Roll: koordinaator
Kontori poolne kontaktisik: Mari Tanissaar, Viljaminevate dpilaste programmispetsialist

T60O peamine eesmérk on tagada vdljaminevatele dpilastele valmispdevade toimumine.

Vabatahtliku peamised iilesanded ja selgitused

Ulesanded - Meeskonna virbamine koost66s kontoriga ja VOP grupi juhiga.

- Tagada, et igal valimispdeval on ettendhtud arv ldbiviijaid (2 vanemat, 2
nooremat).

- Vahendada ldbiviijatele Gigeaegselt kontori poolt edastatud materjalid
ning kontrollida, et nad on maaranud omavahel rollid (vastutaja, vitmete
ning toidu eest hoolitseja).

- Korraldada hooaja jooksul vahemalt 1 motivatsioonitiritus meeskonnale.

- Koostd6s VOP kontori to6tajaga toimub VLP vajaduste analliiis:
toimumise sagedus ja piirkonnad.

Vastutus K&ik vdljaminevad dpilased on labinud valimispdeva enne vahetusaastale
minemist pddevate ldbiviijate poolt.

Ootused Organiseerimise oskus - suhtlemisvalmidus ja aktiivsus, meelekindlus ja
iseseisvus, tapsus ja pusivus, koostod oskus, paindlikkus.

YFU toetused - YFU kontori poolt on organiseeritud vahemalt {iks koolitus valimisp&evi

labiviivale meeskonnale.

- VOP grupi juhi toetus.

- Materiaalne toetus.

Suhtlusringkond - Vabatahtlikud, kes on labinud koolituse ja kuuluvad valimispdeva
meeskonda.

- VLPde analiiiis toimub koost6ds VOP ehk viljaminevate dpilastega
tegeleva kontori t6tajaga.

- Ametipdhiste kiisimuste lahendamine toimub VOP grupi juhiga.

Ajakulu* Vabatahtlike leidmiseks kuluv aeg ja organiseerimine.

- Aktiivseid vabatahtlikke VLPde labiviimiseks on vaja ca 30.

- Uhel valimispdeval osaleb ca 4 osalejat ja 2+2 ldbiviijat, kellest kaks on
kogenumad (labinud VLP jatkukoolituse) ja 2 algajat.

- Oppeaasta jooksul toimub valimisp#evi ca 37, peamiselt Tallinnas. Kokku
kulub ldbiviijatel nende elluviimiseks aega ca 1110 tundi.

- Kokku vdtab VLPdest osa ca 148 potentsiaalselt vdljaminevat dpilast.

Omandatud** Omandad peamiselt projektijuhtimise ja meeskonnatto oskuse:

oskused - Kuidas varavata, motiveerida ja kaasata meeskonnaliikmeid.

- Tead kuidas juhtida projekti ja oskad vdtta arvesse ajalist ressurssi.

- Oled omandanud oskuse korraldada suhtlus erinevate osapooltega.

*Arvutusmetoodika ndidis:

VLP osalejate arv 4, toimub 37 korda, osa votab 148 o., kestab 185 tundi, tiim 2+2, 30 tundi kulub 4
labiviijal (2*8 + 2*7), kokku kulub 1170 tundi labiviimisele

VLP koolituse osalejate arv 17, toimub 3 korda, osa vdtab 51 o, kestab 12 tundi, tiim 0+2, 12 tundi kulub
2 ldbiviijal (276), kokku kulub tiimil 36 tundi.

**omandatud oskused lahtris kirjeldada iildisemalt lahti saadavad oskused. Sh mérkida oskuste
tabelis skaalal 1-10, mis sa arvad, et kdige rohkem Sppisid antud ametis.
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