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Vabatahtliku ametijuhend

Amet: VLP ehk valmispédevade koordinaator
Roll: koordinaator
Kontori poolne kontaktisik: Eva-Helen Kangro, Viljaminevate dpilaste programmispetsialist

T60 peamine eesmark on tagada vdljaminevatele dpilastele valmispdevade toimumine.

Vabatahtliku peamised iilesanded ja selgitused

Ulesanded - Meeskonna vdrbamine koostds kontoriga ja VOP grupi juhiga.

- Tagada, et igal valimispdeval on ettenahtud arv ldbiviijaid (2 vanemat, 2
nooremat).

- Vahendada ldbiviijatele digeaegselt kontori poolt edastatud materjalid
ning kontrollida, et nad on maaranud omavahel rollid (vastutaja, vitmete
ning toidu eest hoolitseja).

- Korraldada hooaja jooksul vahemalt 1 motivatsiooniiiritus meeskonnale.

- Koostdds VOP kontori tddtajaga toimub VLP vajaduste analiiiis:
toimumise sagedus ja piirkonnad.

Vastutus Kdik vdljaminevad 6pilased on ldbinud valimispdeva enne vahetusaastale
minemist padevate labiviijate poolt.

Ootused Organiseerimise oskus - suhtlemisvalmidus ja aktiivsus, meelekindlus ja
iseseisvus, tapsus ja piisivus, koostdd oskus, paindlikkus.

YFU toetused - YFU kontori poolt on organiseeritud vahemalt iiks koolitus valimispdevi

labiviivale meeskonnale.

- VOP grupi juhi toetus.

- Materiaalne toetus.

Suhtlusringkond - Vabatahtlikud, kes on labinud koolituse ja kuuluvad valimispdeva
meeskonda.

- VLPde analiiiis toimub koostdds VOP ehk viljaminevate dpilastega
tegeleva kontori té6tajaga.

- Ametipdhiste kiisimuste lahendamine toimub VOP grupi juhiga.

Ajakulu* Vabatahtlike leidmiseks kuluv aeg ja organiseerimine.

- Aktiivseid vabatahtlikke VLPde ldbiviimiseks on vaja ca 30.

- Uhel valimispéeval osaleb ca 4 osalejat ja 2+2 l4biviijat, kellest kaks on
kogenumad (labinud VLP jatkukoolituse) ja 2 algajat.

- Oppeaasta jooksul toimub valimisp#evi ca 37, peamiselt Tallinnas. Kokku
kulub labiviijatel nende elluviimiseks aega ca 1110 tundi.

- Kokku vétab VLPdest osa ca 148 potentsiaalselt vdljaminevat dpilast.

Omandatud** Omandad peamiselt projektijuhtimise ja meeskonnat6o oskuse:

oskused - Kuidas varavata, motiveerida ja kaasata meeskonnaliikmeid.

- Tead kuidas juhtida projekti ja oskad votta arvesse ajalist ressurssi.

- Oled omandanud oskuse korraldada suhtlus erinevate osapooltega.

*Arvutusmetoodika ndidis:

VLP osalejate arv 4, toimub 37 korda, osa vétab 148 o., kestab 185 tundi, tiim 2+2, 30 tundi kulub 4
ldbiviijal (2*8 + 2*7), kokku kulub 1110 tundi ldbiviimisele

VLP koolituse osalejate arv 17, toimub 3 korda, osa votab 51 o, kestab 12 tundi, tiim o+2, 12 tundi kulub
2 ldbiviijal (2*6), kokku kulub tiimil 36 tundi.

**omandatud oskused lahtris kirjeldada lildisemalt lahti saadavad oskused. Sh mdrkida oskuste
tabelis skaalal 1-10, mis sa arvad, et kdige rohkem Gppisid antud ametis.



YFU/EU votmepadevused

padevused

10

YFU projekti juhtimise oskus

eesmargistamise oskus

EU ettevotlikkuspddevus

motiveerimise oskus

delegeerimisoskus

suure pildi nagemine

organiseerimisvéime

finantsjuhtimise oskus

varbamise oskus

kaasamisoskus

YFU meeskonnatoo oskus

kompromisside tegemise oskus

EU sotsiaalnepddevus

koostd0 oskus

meeskonnatunnetus

teistega arvestamise oskus

oskus olla vastutulelik

tdnamise julgus

kommunikeerimisoskus

vastutustunne

YFU planeerimise oskus

ajaplaneerimise oskus

EU Opipadevus

finantsplaneerimise oskus

strateegilise planeerimise oskus

enesejuhtimisoskus

YFU analiilisimise oskus

kriitiline motlemine

EU enesemddratluspddevus

kogemuste mdtestamise oskus

ei titlemise oskus

oskus eristada oluline ebaolulisusest

analiiliside koostamine

YFU eneseviljendus oskus

tekstide kirjutamise oskus

EU keelepadevus

intervjueerimise oskus

selgitamise oskus

finantskirjaoskus

miiimisoskus

keelte oskus

keeleline oskus

motlemisoskus

loomingulised oskused

YFU koolitamise oskus

enesekindlus

EU kodanikupddevus

esitluste koostamine

kujundamise oskus

avaliku esinemise oskus

juhendamise oskus

Opetamise oskus

oskus anda ja saada tagasisidet

YFU noustamise oskus

tagasisidestamise oskus

EU kultuuripddevus

kuulamisoskus

empaatiavoime




